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LE GRETA-CFA 49 VOUS ACCOMPAGNE DANS TOUS VOS PROJETS
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NOUVEAU

NOUVEAU

MODULES DE FORMATIONS

BUREAUTIQUE

TOSA Word*
TOSA Excel*
TOSA Outlook
TOSA PowerPoint

Titre ASCA - Bloc 1: Gérer la comptabilité des activités quotidienne de la PME"

Certification socle de connaissances et de compétences professionnelles*

COMMUNICATION

Améliorer sa maitrise de I'écrit

Rédiger des écrits professionnels

Préparation et Diplédme de compétence en Langue (DCL) - Frangais
Professionnel (FP)

GESTION COMMERCIALE

Gestion des stocks informatisée

COMPTABILITE

Comptabilité informatisée - EBP

Elaboration budgétaire

Enregistrement des opérations de trésorerie
Gestion des comptabilités clients et/ou fournisseurs
Préparation des travaux de fin d’exercice
Techniques comptables de base

Calculs courants et résolution de problémes

Titre ASCA - Bloc 2: Participation aux exercices de fin d’exercice de la PME*

Titre ASCA - Bloc 3 : Assistanat administratif de I'entreprise*

Préparation au Test of English for International Communication - TOEIC
Session passation certification TOEIC

Frangais Langue Etrangére (FLE)
Préparation et passage du Dipldme de Compétence en Langue (DCL) possible

Communiquer par téléphone en anglais

Communiquer par mail en anglais

lletrisme
Préparation et Passage du Diplédme de Compétence en langue (DCL) possible

Durée

9 jours - 63h

1jours - 77h

2jours - 14h

3jours - 21h

196h

28h a105h

1jours -77h

3jours - 2lh

49h

35h

5 jours - 35h

2jours - 14h

3jours - 21h

4 jours - 28h

10 jours - 70h

3jours-2lh

3jours - 21h

210h

210h

A définir

2h

A définir

7ha2ih

3,5a7h

A définir

Prix

noz€
1463 €
266 €
399€

2548 €

19¢€/h

1463 €
399€

9aM12¢€

665€

665€
266 €
399€
532€
1330 €
399¢€
399¢€

2730 €

2730 €

19€/h

106 €

19€/h
et50€

19¢/h

19¢€/h

19€/h
et50€

Dates

En ESP*
En ESP*
En ESP*
En ESP*

Nous consulter

Nous consulter

En ESP*
En ESP*

En ESP*

Nous consulter

En ESP*

En ESP*
En ESP*
En ESP*
En ESP*
En ESP*

En ESP*

Nous consulter

Nous consulter

En ESP*

13/05/2025

En ESP*

En ESP*

En ESP*

Dates a définir



| NUMERIQUE______________________________| Durée Prix Dates

Pix - Développer et certifier ses compétences numériques 14h a105h 19¢€/h En ESP*

Cléa Numérique by Pix 14h a105h 19¢€/h En ESP*

PREVENTION SECURITE — HYGIENE ALIMENTAIRE

Sauveteur Secouriste du Travail (SST) — MAC recyclage™ 7h 91€ 15/05/2025

Sauveteur Secouriste du Travail (SST) - formation initiale™ 14h 182¢€ 10 au 11/04/2025

Habilitations électriques en initiale™ (HO-BO/BE Manoeuvre [BS/Blv/B2v/ N
BE Essai/BE Mesurage/BE Vérification/BR/BC) 7Thazih 25¢€/n 24 au 26/03/2025

Habilitations électriques en recyclage™ (HO-BO/BE Manoeuvre /BS/Blv/B2v/

BE Essai/BE Mesurage/BE Vérification/BR/BC) 7halah 25¢/h 20 au 21/03/2025
Maniement des extincteurs ™ 4h 96 € Dates a définir
Gestes et postures (en intra pour un groupe de 10 pers maximum) 7h 150€ /h Dates a définir
Hygiéne et Sécurité Alimentaire™ 14h 350€ 17 au18/03/2025

*Sous réserve d’'un minimum de candidats
*ESP : Entrées et Sorties Permanentes

*La passation de 'examen est facturée 80€/bloc par I'Union Professionnelle
*La durée étant variable selon les acquis et les besoins des candidats, le prix total peut étre différent

POSSIBILITE DE REALISER DES PARCOURS

PAR BLOC DE COMPETENCES

TITRE PROFESSIONNEL EMPLOYE(E) D’ ACCUEIL ET D’ ADMINISTRATION

CCP1: Réaliser les travaux administratifs courants d’une structure 269h 3497¢€
CCP2: Assurer I'accueil d'une structure 210h 2730 €
TITRE PROFESSIONNEL SECRETAIRE ASSISTANT(E)

CCP1: Assister une équipe dans la communication des informations et I'organisation des activités 248h 3224¢
CCP2: Traiter les opérations administratives liées & la gestion commerciale et aux ressources humaines 231h 3003 €
TITRE PROFESSIONNEL SECRETAIRE COMPTABLE

CCPI1: Assurer les travaux administratifs de secrétariat au quotidien 298h 3874¢€
CCP2: Assurer les opérations comptables au quotidien 184h 2392€
CCP3: Préparer les opérations comptables périodiques 247h 32mne
TITRE PROFESSIONNEL ASSISTANT(E) COMMERCIAL(E)

CCPI: Administrer les ventes et assurer le suivi de la supply chain 483h 6279 €
CCP2: Contribuer au déploiement de la stratégie commerciale de I'entreprise 234h 3042¢€

LA PREPARATION AUX EPREUVES ET LE DOSSIER PROFESSIONNEL
NE SONT PAS COMPRIS DANS LA PLANIFICATION DES BLOCS

DE COMPETENCES. IL FAUT COMPTER ENTRE 21H ET 35H A 13 €/HEURE.

Nos locaux sont entiérement accessibles aux personnes en situation de handicap et aux personnes & mobilités réduite.

GRETA-CFA 49 site de Saumur | 10 rue du petit pré | 49400 SAUMUR — Tél : 02 4140 78 70
www.greta-cfa-paysdelaloire.fr — N° SIRET : 194 900 031 00023 — Code APE : 8559A — N° Enregistrement : 52 49 02801 49



REPUBLIQUE |
FRANCAISE GR(l:EI':l'
"o a
Fraternité

LES PRINCIPES DE FONCTIONNEMENT

DES FORMATIONS INTER-ENTREPRISES

- Vous garantir un accueil individualisé

- Organiser des modalités de travail facilitant vos apprentissages et développant votre autonomie
- Adapter la formation a vos besoins

- Assurer un accompagnement personnalisé pendant toute la durée de votre parcours

- Mettre a votre disposition des moyens et des ressources

- Délivrer une attestation & I'issue de votre formation

A CHAQUE PROJET SON FINANCEMENT

Salarié Demandeur d’emploi

Compte Personnel de Formation (CPF) . .
CPF de Transition Professionnelle °

Plan de développement des compétences °

Contrat d’apprentissage °
Contrat de professionnalisation

Dispositif Pro-A °

Aide Individuelle & la Formation (AIF)

Préparation Opérationnelle & I'Emploi (POE) collective ou individuelle °
Action de formation préalable au recrutement °

b

LeRésequ GRETA-CFA
desPays de laloire

4 d’infos sur
www.greta-cfa-paysdelaloire.fr

Qualiopi »
processus certifié

Le GRETA-CFA 49 est certifi¢ QUALIOPI
pour la réalisation des prestations suivantes :

« Actions de formation Suivez I'actualité
« Actions de formation par apprentissage CIU GRETA - CFA 4 9
sur les réseaux sociaux




